MANUAL DE ADMINISTRACION DE MEKOS

Para poder acceder al administrador de MEKOS hemos de introducir la siguiente

direccion:
http://(url raiz)/web/admin/

Una vez dentro nos aparecera la siguiente pagina.

Sactiones

W MLEK.O.5.
Secciongs
JOAS

e SECCIONES:

Para administrar las secciones y subsecciones hacemos click sobre “Secciones”.

Saeccionas = - =
& M.EK.O.5. 7 ®K
Secciones Huava Editar Baorrar
045

Buscar por: | Id

+ | El campo contenga: Reset|

Id_|Mombre |ruta |seccién |Estada |orden
[ 1-235de104a [0OO0 Q] 22435 [© 00|

168 Objeto digital T.1.C: Alumnada Ackivada 4
167 Objeto digital PUBLICIDAD Profesorada,Alumnade PO Activada 4
166 Objeto digital TELEVISIGON Profesorado flumnado PO Activada 4
165 Objeto digital CINE Profesorado,alumnado,PO Activada 4
164 Objeto digital RADIO Profesorado,Alumnado PO Achivada 4
163 Objeto digital PREMEA alumnado Activada 4
162 ARTICULO COMPLETO EN PRENSA\ER &l curricule  Profesorado Activada 4
160 Guiones T.I1.CATaller Profesorada,Pablico Achivada 3
159 Materia prima T.L.CATaller Profesorado, Pablico Activada 3
158 Brikomekos: fichas para 1T.L.CATaller Profezorado, Pablico Activada 4
157 Proyecta Mekos: la avenb T.1.C A\Taller Profesarado, Pablico Ackivada i
156 Proyecta Mekos: la avent PUBLICIDADATaller Profesorada,Pablico Activada i
155 Guiones TELEU]SI@M‘\TaIIer Profesorado,Pdblico Activada 3
154 Materia prima TELEWVISTONsTaller Profesorada, Pablico Activada 3
153 Brikomekos: fichas para r TELEVISION\Taller Profesorado, Pablico Activada 4
152 Proyecto Mekos! la avent TELEVISION\Taller Profesorado, Pablico Ackivada 1
151 Guiones CINENTaller Profesorado, Pablico Activads 3
150 Materia prima CINEYTaller Profesorada,Pdblico Activada 3
149 Brikomekos: fichas para r CINEYTaller Profesorado, Pablico Activada 4
148 Proyecto Mekos: la avent CINENTaller Profesorada,Publico Activads 1
147 Guiones RADICATaller Frofesorado,Publico Achivada 3
146 Materia prima RADIChTaller Profesorado,Plblico Activada 3
145 Brikomekos: fichas para (RADICAT aller Profesorado, Publico Activada 4
144 Proyecto Mekos: la avenb RADICATaller Profesorado,Publico Achivada 1
143 Provectn Mekns: la avent PREMSATallar Profeznradn.Pihlion Activada 1




Con el icono “Nueva” podemos crear nuevas secciones, pero soélo secciones
primarias. Para modificar una seccién o subseccion hacemos doble click sobre aquella
que vayamos a modificar o la seleccionamos con un click y luego pulsamos el icono de
“Editar”. Para eliminar s6lo hemos de seleccionar la seccién y pulsar “Borrar”.

Cuando creamos una nueva seccion primaria nos aparece la siguiente ventana:

HE O -

Datos seccion

Nombre: Estado: Orden:

| Desactivada w

Imagen Alumnado: Visualizar en:

| ” E xaminar... | Profesarade
Alurnnadao

Imagen Profesorado /Piablico: Pdblico

| || Examinar.. |

Imagen Profesorado /Piblico Rollover:

| || Examinar... |

Imagen Profesorado /Piblico Pequefia:

| || Eraminar... |

Imagen Profesorado /Pablico Pequena Rollover:

| || Examinar.. |

Descrpcion:

A continuacion introducimos los datos que se nos pide**:

Nombre: Nombre de la seccion.

Estado: Si queremos que este activada o desactivada.

Orden: Posicién donde queremos que se muestre la seccion.

Visualizar en: Lugares donde queremos que se muestre la seccion
Imagenes: Las imagenes que se mostraran en donde este ubicada la
seccion.

o Descripcidn: Texto descriptivo de la seccion.

** No es necesario introducir todos los datos.



En la pagina web se visualizaria del siguiente modo:

@@ Profesorado ? Adumnada i, Poblica

Para afadir una subseccion dentro de una seccion primaria, primero elegimos la
seccion primaria donde queremos crear la subseccion y la editamos; luego hacemos

clic en el icono de “Ver subsecciones” y aparecera la siguiente ventana:
3 ] - =~ b | [—

|E 0o 32>

Id |Nombre |seccign |Fichero |Estado | | |
166 Objeto digital TELEVISION Profesorado,Alumnado, P Activada 4
155 Guiones TELEVISIOM\Taller Profesorado,Pdblico Activada 3
154 Materia prima TELEVISIOMTaller Profesorado,Plblico Activada 3
153 Brikomekos: fichas para 1 TELEVISIOMTaller Profesorado,Pdblico Activada 4
152 Proyecto Mekos: la avent TELEVISIOM T aller Profesorado,Plblico Activada 1
140 Bibliografia TELEVISIONW+ Info Pdblico Activada 5
139/ Jueqgas v actividades TELEVISIOM'+ Info Fiiblica Activada 4
138 Television educativa TELEVISIONW+ Info Pdblico Activada 3
137 Fundamentas de la Televi TELEVISION+ Info Piblica Activada 2
136 Televisidn y educacion | TELEVISIOMS+ Info Pdblico Activada 1
123 Transwersalidad TELEVISIGMAER el curricu Profesorado Activada 3
128 Desarrollo curricular espe TELEWISIONSER el curricu Profesorado Activada z
127 Sobre &l curriculo oficial | TELEVISIOMAER el curricu Profesorado Activada 1
115 Frimer ciclo TELEVISIONWManual de U:Piblico Activada 1
110/ Primer ciclo TELEYISIOMNYGUia diddctic Profesorada Activada 1
97 En el curriculo TELEVISION Profesorado Activada 2
96 Guia didactica TELEVISION Profesorado Activada 1
73 |Taller TELEVISION Profesorado,Pdblico Activada 3
77+ Info TELEVISION Pdblico Activada 2
76 |Manual de Uso TELEVISION Alurmnado,Publico Activada 1




En esta parte se trabaja del mismo modo que al crear una seccion primaria sélo que
esta se encuentra en un nivel inferior. Para crear una nueva subseccion hacemos click

sobre el icono de “Nueva” ./ y nos aparecerd la siguiente ventana, donde
introduciremos los datos requeridos:

Had®o &

Datos seccidn

Nombre: Estado: Orden:
||Desactil.'ada V||
Seccion:
TELEWISION

Imagen Profesorado /Pablico: Visualizar en:

| | Prafesarade
Alurmnada
Publica

Imagen Profesorado /Pablico Rollover:

~R N o =
<l R - -

DescHpcion:

Al igual que al crear una nueva seccioén, tenemos los campos de nombre, estado, etc;
la pequefa diferencia se encuentra en que las imagenes deben elegirse de las que
estan debajo. Una vez finalizado el proceso, la visualizaciéon en la pagina web seria el
siguiente:

Profesorado Alumnado %% Publico
o - @

Jill
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Subseccion de prueba

%

< Buzon



Para afiadir otro subnivel pero dentro de una subseccion, seleccionamos la subsecciéon

y la editamos; luego hacemos clic en el icono de “Ver subsecciones” y aparecera
una ventana con el listado de los subniveles que ya tiene dicha subseccion y para

. . | X , . .
crear uno nuevo hacemos click en el icono .. y aparecera la siguiente ventana:

IHEE S 19

Datos seccidgn

Nombre: Estado: Orden:
||Desactiuada V||
Seccidn:
Taller
Visualizar en: Descripcion:

Profesorada
Alurmnado
Pablica

Introducimos los datos que se piden y guardamos. La visualizaciéon en la web seria la
siguiente:

ﬂ Profesorado g Alumnado ‘i" Pdblico

Buzdn

Los documentos y ficheros sélo los podemos crear dentro de estos UGltimos subniveles
que hemos creado. Para insertar un documento/fichero hemos de elegir el subnivel

donde queramos insertarlo y editarlo. Una vez dentro pulsamos el icono | para

documentos o - para ficheros. Nos aparecera una ventana con el listado de todos
los archivos asignados a ese subnivel. Para crear uno nuevo sélo hay que hacer click

. | ] B
enelicono & 0o -, segln sea.



Si elegimos crear un nuevo documento aparecera la siguiente ventana:

HE e -

Datos documento

Nombre: Estado: Visualizar en:
| || Desactivado Vl Profesarado
Piblica

Seccidn: Orden:

| Subzeccidn de nivel 2 vll |

Texto

|ﬁ\r|a| Vll— Size — VllNc\rmal V| B2 .U | o
= =iz =/ &= = & AL A & -

Path: body

En cambio, si hemos elegido crear un nuevo fichero, se mostrara la siguiente ventana:

HEd® <

Datos fichero

Nombre:

Estado:
| || Dezactivado V|
Seccion: Orden:
| Subseccidn de nivel 2 VH |
Fichero: Visualizar en:
| || Examinar... Prafezarada

Pablica

Imagen:

OB LWL Q

CRXAXMO




En ambos casos, tenemos que rellenar los campos que se indican. En los documentos
hay que poner el texto y en los ficheros hay que seleccionar un fichero y un icono para
mostrar. Después de haber creado los archivos la visualizacion en la web seria el
siguiente:

gl Profesorado wl Alumnado &% Publico

[ subseccion de nivel 2

. % Prueba de fichero
& Prueba de documento
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- Documento Estratégico Provecto < Buzdn

e OAS:

Para administrar los OAS hay que ir a la pagina principal del administrador (véase
primera imagen) y hacer click en “OAS”".

Sectiones . f ;
" "\ ) .':.'-‘. | o ﬁ.
W MEK.OS. wi? g, w3t
Secriones NusvD Editar Borrar
A0As
Buscar por: | Id | El campo contenga: Reset |
1d [Nombre |Mivel |seccion |Estado | |
9 04 de prueba de Jose 1 PUBLICIDADTaller Activada
2 04 Muevo 1 PUBLICIDADATaller Activada
S Of de nivel3 3 PUBLICIDADAT 3ller Activada
4 |objsto de nivel 1 1 PRENSA Activada
3 Objeto de aprendizaje 2 2 Section 1 de slumnade’\Seecion 2.1 de slur Activada
2 Prusba de Objeta 1 Seccion 1 de alumnado Activada
1 Objeto de aprendizaje 01 1 CIME Activada




Al igual que las secciones, los OAS también pueden crearse, modificarse o borrarse.

Cuando creamos un nuevo OA hacemos click sobre nuevo y aparecera la siguiente
ventana:

=17 k=

Datos O.A.
Nombre: Estado:
| ||Desactil.lada w
Seccion: Visualizar en:
| Vl Profesoradao
Alumnadao
Manual PDF: Pablice
| [ Examinar.. |
Imagen Alumnado: Niwel:
| [ Examinar.. | | w
Imagen Profesorade /Pablico: Destacado:
| [ Examinar.. |
Archivo ZIP: Descargable:
| [ Examinar.. |
DescHpcidn: Tipo:
Ver
Hacer
Jugar

Rellenamos los datos que se piden y guardamos. La visualizacién en la web seria la
siguiente:

gl Profesorado W Alumnado &% Publico

[ Subseccion de nivel 2

. % Prueba de fichero
« Prueba de documento

Ly
&

L * 2 Buzdn







